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１．対象プログラム一覧

下記プログラムが対象となります。

NO プログラム名 新規/変更 概要
1 企業登録 既存

承認機能の強化
多段階の承認フロー設定および、承認が必要となる条件の設定ができ、
設定したフローで承認業務が⾏えます。

２ アクセス権設定 既存

３ 承認フローマスタ登録 新規

3 承認フローマスタ詳細登録（承認段階） 新規

4 承認フローマスタ詳細登録（承認条件） 新規

5 承認段階確認 新規

6 伝票承認 既存

7 検索条件 既存



－1－

２．機能概要
１．機能概要

【対応内容】多段階の承認フロー設定および、承認が必要となる条件の設定ができ、設定したフローで承認業務が⾏えます。
※⽀払管理オプション同様に販売予定。

【対応画面／計8画面】
新規画面（４画面）︓承認フローマスタ登録、承認フローマスタ詳細登録（承認段階）、承認フローマスタ詳細登録（承認条件）、

承認段階確認
既存画面（４画面）︓企業登録、アクセス権設定、伝票承認、検索条件

承認フローマスタ登録

承認フローマスタ詳細登録
（承認条件）

承認フロー設定 伝票承認

承認フロー名称を登録

・承認フロー対象の⾦額や
科目等の条件を設定

アクセス権設定

承認機能のアクセス権
を設定します。

承認フローマスタ詳細登録
（承認段階）

・⼊⼒者と承認者の
フローを設定

仕訳⼊⼒

伝票承認

否認通知設定後

承認者

入力者
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２．機能概要
２．伝票承認機能の利⽤有無の選択

◆企業登録画面

【対応内容】伝票承認機能の利⽤有無をオプション利⽤欄で選択できるようにします。
【対応画面／計1画面】企業登録

承認機能

伝票承認機能を利⽤するか否か
オプション機能として選択できます。

＜機能内容＞
[１]オプション利⽤選択欄
・オプションとして、「伝票承認」
機能を利⽤できるようにします。
・「伝票承認」にチェックを⼊れる
ことで、伝票承認機能が利⽤可能に
なります。
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２．機能概要
３．アクセス権設定

◆アクセス権設定画面

【対応内容】アクセス権設定画面に、承認機能の各画面のアクセス権を追加します。

【対応画面／計1画面】アクセス権設定

＜機能内容＞
[１]アクセス権設定
・アクセス権設定一覧の項目欄に「承認フロー
マスタ登録」「伝票承認」を表示し、各画面のア
クセス権を設定（「可能」「不可」）することが
できます。

承認フローマスタ登録
伝票承認
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２．機能概要
４．承認フローマスタの登録

◆承認フローマスタ登録画面（新規）

【対応内容】承認フローの名称と概要を登録する新規画面です。

【対応画面／計1画面】承認フローマスタ登録

＜機能内容＞
メニュー「F1 会計業務＞承認関連」の「承認フローマスタ登録」
から表示します。※新規メニューです。
※承認フローマスタ登録画面には、「オプション機能-伝票承認」
のアクセス権が必要となります。

[１]表示ボタン
・登録済みの承認フロー名称を一覧に表示します。

[２]優先順位
・優先順位を表示します。上位にあるものが優先度⾼になります。

例）100万円の物品購⼊の承認フローの場合、
左図では「100万円以上取引」と「物品購⼊申請」が
承認フローの対象となるが、
優先順位が⾼い「100万円以上取引」のフローが有効となる。

[３]一覧部分（承認フロー名称）
・承認フロー名称を直接⼊⼒します。追加・変更・削除を⾏うこと
ができます。※必須⼊⼒です。

[４]一覧部分（概要）
・承認フロー名称の概要（メモ）を直接⼊⼒します。

※任意⼊⼒です。

[５]一覧部分（有効チェックボックス）
・承認フローの有効/無効を選択し、一時的に承認フローを通さず
に仕訳⼊⼒できるように対応します。

※初期値︓チェック有（有効）

[６]上下ボタン
・一覧の上下（優先順位）⼊替えを⾏うことができます。

[７]登録（F８）ボタン
・一覧の内容を登録します。

[８]詳細（F９）ボタン
・承認フローマスタ詳細登録画面（※）を表示します。
※承認フローの詳細を設定できる新規画面。

[９]コピー（F2）、貼り付け（F４） ボタン
・Shiftキーをクリックすると、表示されるボタンです。
登録済みの承認フローマスタをコピー、貼り付けできます。

承認フローマスタ登録 登録済みの承認フロー
を一覧に表示します。

１

一覧の内容を登録します。

F9
詳細

７ ８

物品購⼊申請

100万円以上取引

物品購⼊時の承認フロー

２ ３優先順位

50万円以上取引
10万円以上取引

1
2
3
4

100万円以上取引の承認フロー
50万円以上〜100万円未満取引の承認フロー

承認フロー名称を
⼊⼒します。

有効４

６

レ
レ

レ

９

５

承認フローの概要
を任意で⼊⼒しま
す。

承認フローマスタ詳細登録画面
を表示します。
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２．機能概要
５．承認フローマスタ詳細登録（承認段階）

承認フローマスタ詳細登録

◆承認フローマスタ詳細登録画面／承認段階（新規）

【対応内容】承認フローの詳細（承認段階）を登録する新規画面です。

【対応画面／計1画面】承認フローマスタ詳細登録／承認段階

＜機能内容＞
承認フローの承認段階を作成、編集する画面です。
※承認フローマスタ登録画面には、「オプション機能-伝票承認」
のアクセス権が必要となります。

[１]承認段階ボタン
・承認フローマスタ詳細登録画面の「承認段階」設定⽤画面（当
画面）を表示するボタンです。
※自画面を表示中の為、ボタンは非活性になっています。

[２]承認条件ボタン
・承認フローマスタ詳細登録画面の「承認条件」設定⽤画面
（※）を表示するボタンです。
※詳細は次頁に記載。

[３]承認フロー名称
・編集中の承認フロー名称を表示します。

[４]申請者設定リストボックス
・仕訳⼊⼒の担当者を設定できます。

左側に設定した担当者が申請者として設定されます。

[５]承認グループ
・承認段階を設定します。承認グループ（「第1承認グループ、第
2承認グループ」などフリー⼊⼒）を⼊⼒することができます。
・第2承認以上で設定されているフローの場合、申請者と承認者が
同一を可能とし、承認をスルーします。
※10段階まで登録可能
・選択箇所は⻘枠で囲んで表示します。

[６]承認者設定
・[5]承認段階に対応する承認者を設定することができます。左側
に設定した担当者が承認者として設定されます。
・AND承認、OR承認の選択ができます。

AND承認︓設定されている承認者すべての承認が必要
OR承認 ︓設定されている承認者いずれかの承認が必要

[７]コピー（F2）、貼り付け（F４） ボタン
・ Shiftキーをクリックすると、表示されるボタンです。
承認グループのコピー、貼り付けができます。

１ ２

４

５ ６

３ 物品購⼊申請

1 第1承認グループ
2 第2承認グループ
3 第3承認グループ

承認者を左側に
設定します。

承認段階

承認グループ

申請者

申請対象者を左側に
設定します。

承認段階を設定する
メイン部分です。

７
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２．機能概要
６．承認フローマスタ詳細登録（承認条件）

承認フローマスタ詳細登録

◆承認フローマスタ詳細登録画面／承認条件（新規）

【対応内容】承認フローの詳細（承認条件）を登録する新規画面です。
【対応画面／計1画面】承認フローマスタ詳細登録／承認条件指定

＜機能内容＞
承認フローの条件を設定する画面です。
設定は、伝票ごとの条件となります。
※承認フローマスタ登録画面には、「オプション機能
-伝票承認」のアクセス権が必要となります。

[１]承認段階ボタン
・承認フローマスタ詳細登録画面の「承認段階」設定
⽤画面（※）を表示するボタンです。
※詳細は前頁に記載。

[２]承認条件ボタン
・承認フローマスタ詳細登録画面の「承認条件」設定
⽤画面を表示するボタンです。

※自画面を表示中の為、ボタンは非活性になってい
ます。

[３]承認フロー名称
・編集中の承認フロー名称を表示します。

[４]承認条件設定部（AND条件）
承認フローマスタ詳細登録画面の「承認段階」設定⽤
画面で作成した承認段階において、適⽤する条件を設
定することができます。
・「常時」適⽤されるか、設定した「条件の場合」の
み適⽤されるかを選択できます。
・「⾦額」「摘要」「科目／補助科目」「部門」「取
引先」において、承認段階の適⽤条件を詳細に設定で
きます。
・摘要のコンボボックスは、「部分一致」と「完全一
致」が選択できます。
・チェックボックスでチェックした項目は、全てAND
条件になります。

１ ２

４

３
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２．機能概要
７．伝票承認

◆伝票承認画面

【対応内容】伝票承認をする画面です。
【対応画面／計２画面】伝票承認、検索条件

＜機能内容＞
ログインユーザが承認者に含まれる伝票のみ一覧
に表示されます。
※承認フローマスタ登録画面には、「オプション
機能-伝票承認」のアクセス権が必要となります。
※事務所ユーザは、承認段階に関わらず、承認の
権限を持ちます。

[承認者について]
・承認者は、処理選択プルダウンによるステータ
スのみ変更可能。伝票の変更は⾏えません。
・承認者が承認取消できるのは自分が承認した瞬
間から、次グループのいずれかが権限を⾏使する
までである。
・最終承認者は締め処理までの間は承認取消が可
能である。
・AND承認の場合は、グループの全てのメンバー
が承認して初めて承認となる。（誰かが否認した
瞬間に否認になる）
・OR承認の場合はグループ内で最初に権限を⾏使
した人の判断（承認/否認）が結果となる。ただし、
最初の人が承認取消を⾏った場合、グループ内全
ての人に権限が復活する。

[１]承認欄
・⽇付︓伝票⽇付
・伝票No.︓伝票No.
・承認グループ︓現在の承認段階の承認グループ
・ステータス︓現在の承認ステータス（ 「承認待
ち」「否認済み」「承認済み」）
・処理選択︓選択可能な処理内容をプルダウンで
表示（「承認」「承認取消」「否認」「申請取
消」︓初期値空⽩）
※「否認」および「承認取消」になった場合、作
成者のログイン時にメッセージダイアログを表示
する。

[２]検索条件（ステータス）
承認対象の伝票検索を⾏うことができます。
・検索したい承認ステータスの選択（「未作成」
「承認待ち」「否認済み」「承認済み」）をする
ことができます。
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伝票承認

２ 承認待ち 否認済み 承認済み

現時点の承認グループを
表示します。

承認待ち

現在のステータスを
表示します。

処理選択プルダウン
を表示します。

承認 ▼


