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企業登録と企業へ ID 発⾏の流れ 
 
 
１．企業登録のフローは下記になります。 
１）－①ログイン直後の画面「企業登録」 
１）－②「企業登録」画面より各項目の⼊⼒ 
１）－③F8 登録 
 
１）－①ログイン直後の画面の下記「企業登録」から始めて下さい。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

企業登録 
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１）－②「企業登録」画面より各項目の⼊⼒を⾏ってください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
新規企業を作成する方法を説明します。 
１）[追加]ボタンを押します。 
２）ID から業種まで企業の情報を⼊⼒します。 

*ID は'0000'以外を⼊⼒してください。 
*同時接続数には現在残っているライセンス数以内の数字を⼊れてください。企業側で
同時にログイン操作で出来る数になります。（例えば一人の場合は１を、２台の PC が同
時にログインする場合は２を⼊⼒して下さい） 

３）伝票番号の発⾏単位、開始期⾸⽇付、提供するマスタを設定します。 
４）[登録]ボタンを押します。 
５）[OK]ボタンを押します。 
企業が登録されます。 
  ※画面右側の「オプション利⽤」項目は必要に応じて利⽤する項目にチェックを⼊れ

ます。 
  ※企業登録完了後に登録した内容を変更したい場合は、登録された企業 ID を⼊⼒して 
   「表示」をクリックすることで登録時の画面表示がされます。 
  ※「企業作成」欄は初回登録後の「表示」をクリックしても表示がされません。この

欄の修正・変更を⾏う場合はもう⼀度登録のやり直しとなりますので注意して下
さい。 

 

1） 
2） 

必須入力項目 

3） 

4） 
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各⼊⼒項目の説明（ヘルプ欄「企業管理メニュー」－「企業登録」にもあります） 
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２．「担当者登録」 
企業登録が完了したら企業側の担当者の登録を⾏います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「担当者登録」画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３．「担当企業マスタ登録」 
 
 
 
 
 

担当者登録 

① 企業にチェック ②企業名を入力 

③表示をクリック 
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１．担当者情報を表示する（初回デフォルト画面となります） 
①企業担当者の情報を表示します。 
②企業担当者情報を表示したい方にマークを付けます。 
③企業にマークを付けた場合は、表示したい企業を選択します。 
④[表示]ボタンを押します。 
担当者情報が表示されます。 
 
２．担当者情報の修正及び追加する。 
①空いている⾏の「担当者名」に担当者名を⼊⼒し、エンターキーを押します。（担当者 ID
は自動連番で振られています） 
エンターキーを押すと「パスワード」、「権限」が自動で⼊⼒されます。 
「管理番号」「メールアドレス」「拠点（会計事務所のみ）」「備考」を⼊⼒します。 
「パスワード」「権限」を設定します。 
*パスワード/権限の設定は下の参考トピックを参照してください。 
参考トピック︓ 
・パスワード 
・アクセス権 
*権限はキーボードの「Ctrl」キー+「C」キー&「Ctrl」キー+「V」キーでコピー＆ペース
トが可能です。 
[登録]ボタンを押します。 
追加した担当者が登録されます。 
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各⼊⼒項目の説明（ヘルプ欄「企業管理メニュー」－「担当者登録（企業管理）」にもあり
ます） 
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企業登録をしただけでは担当者画面に登録した企業名が出てきません。表示させるには担
当者と登録した企業の紐づけが必要です。 
 
１．「担当企業マスタ登録」画面で会計事務所担当者と登録済企業を紐づける 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１．企業に担当者を設定する場合。 
[表示]ボタンを押します。 
担当者を付けたい企業を選択します。 
担当者を設定します。 
3-1. 担当させたい担当者を、担当していないから選択します。 
3-2. [←]ボタンを押します。 
担当しているに担当者が移動します。 
*手順 3-1〜3-2 を繰り返して、担当しているに複数の担当者を置くことができます。 
担当しているに表示されている担当者が、その企業の担当者になります。 
*手順 2〜3 を繰り返して複数の企業に担当者を設定できます。 
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[登録]ボタンを押します。 
設定が登録されます。 
 
２．担当者に担当させる企業を設定する場合。 
[表示]ボタンを押します。 
[担当者別]ボタンを押します。 
担当者を選択します。 
担当させる企業を設定します。 
4-1. 担当させたい企業を、担当していないから選択します。 
4-2. [←]ボタンを押します。 
担当しているに企業が移動します。 
*手順 4-1〜4-2 を繰り返して、担当しているに複数の企業を置くことができます。 
担当しているに表示されている企業が、その担当者が担当している企業になります。 
*手順 2〜3 を繰り返して複数の担当者に担当する企業を設定できます。  
[登録]ボタンを押します。 
設定が登録されます。 
 
各⼊⼒項目の説明（ヘルプ欄「企業管理メニュー」－「担当企業マスタ登録」にもありま
す） 
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〇企業へ ID 発⾏の流れ 
１．企業登録⇒企業 ID の発⾏ 
２．担当者登録（企業）⇒担当者 ID、パスワード 
３．企業の PC へ発展会計のインストール 

⇒ヘルプ欄「マニュアル」－「インストールマニュアル」参考 
 
企業 ID、担当者 ID、パスワード、この３つを企業側へ伝える必要があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜事前にご確認ください＞ 

インストール後、発展会計にログインするために下記の情報が必要です。 

●企業 ID／会計事務所 ID（8 桁） 

●ユーザ ID（11 桁） 

●パスワード 

下記をご確認ください。 
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１ ＹＡＨＯＯ︕等で「⽇本ビズアップ」を検索し、ホームページにアクセスしてくださ
い 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２ トップページ左の“発展会計ダウンロード”のバナーをクリックしてください。 
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３ 一番上の“Windows 版 発展会計２ ダウンロード”をクリックしてください 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４ “実⾏”をクリックしてください。 
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５ 手順に従ってインストールを進めてください。 
  インストールが完了するとデスクトップに発展会計のアイコンが⽣成されます。 
  クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
６ 「発展会計 事務所ＩＤ通知書」に記載されているログイン情報を⼊⼒してください。 
  企業 ID／ユーザ ID／パスワード 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
自動アップデートが実⾏されます。アップデートが完了すると再度ログイン画面が表示さ
れます。ログイン情報を⼊⼒してください。 
 
 
 
 
 


